Checkliste

Hochzedsdien

; '

Frdhzeitig Hochzeitsdatum mitteilen
Kennenlerngesprach vereinbaren
Referenzen/ Erfahrungen erfragen

Einsatzzeiten klaren

Verpflegung /Ubernachtung klaren

Gesamtkosten erfragen & Budget
kontrollieren

Zahlungs- & Lieferbedingungen klaren

schriftlichen Vertrag abschlie3en

Sonstiges:

Logadion

Wunschtermin reservieren

Gasteanzahl mitteilen

Besichtigungstermin vereinbaren

Ablauf besprechen, inkl. Aufbau- und
Abbauzeiten

Technische Ausstattung prufen

Serviceangebote erfragen (z.B.
Tischwasche, Deko, Personal, Catering)

Sonstiges:

Bud 7 T

Anforderungen an Location klaren

Playlist besprechen

Vorgehensweise bei Ausfall erfragen

Sonstiges:
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Kondidoy

Fruhzeitig Liefertermin klaren

Traumtorte besprechen ]» z

Termin zur Verkostung erfragen

Zusammenarbeit klaren (z.B.
Leihmoglichkeiten erfragen Haufigkeit der Treffen)

(z.B. Tortenbesteck) Dauer & Ausgestaltung der freien
_ Trauung besprechen
Sonstiges:
No-Go's klaren

Besonderheiten klaren (z.B. Einbinden
von Familie)

Vorgehensweise bei Aufall erfragen

W Sonstiges:

Hochzeitsfarben/Stil besprechen
Beispielstrau3e ansehen

Anlieferung klaren (Uhrzeit, Dauer)

Lieferumfang besprechen (z.B. Braut-
straul3, Anstecker, Tisch- & Raumdeko)

Sonstiges:
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fotogmf / Videograf

Zeitplan der Hochzeit mitteilen

Fotostil wahlen W%

Vorgehensweise bei Ausfall erfragen

Termin zur Auswahl vereinbaren (Zeit

Zeitrahmen fur Fertigstellung der Fotos einplanen!)

bzw. Videos besprechen
Kostenrahmen festlegen

Sonstiges:
Material besprechen (z.B. nickelfreie

Ringe)
Auftrag ca. 6 Monate vorab erteilen

Abholtermin rechtzeitig planen
(Anpassungen!)

Sonstiges:

Foisews/. W

Hochzeitsdatum & Uhrzeit der Trauung mitteilen

Styling-Ort am Hochzeitstag vereinbaren

Termin fur Probe Make-Up & Probestecken
vereinbaren

Bilder von Hochzeitskleid, Schleier, Haarschmuck
fUr Probestecken bereit halten

Sonstiges:
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Hochzedsmito

Dokumentencheck fur Abholung
(z.B. gultiger FUhrerschein,
Personalausweis

Versicherungsumfang klaren

Abrechnung klaren
(Stunden- oder Kilometerpauschale)

Reinigung klaren

Erlaubnis fUur Dekoration einholen
(z.B. Blumen, Autoschleifen)

Sonstiges: c 5

Zubereitung/Produkte erfragen
(z.B. regional, bio)

Hochzeitsmenu besprechen und
auswahlen

Spezielle Winsche klaren
(z.B. vegetarische Alternativen)
Termin fur Verkostung vereinbaren

Anzahl und Art des Servicepersonals
klaren
(z.B. Barkeeper)

Sonstiges:
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